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PORTARIA N2 026, DE 17 DE JUNHO DE 2021.

Define os protocolos sanitdrios e recomendagdes
técnicas que integram o Plano de Retomada dos
patrimonios culturais e eventos realizados pela FCCDA,
segundo diretrizes estabelecidas pelo plano estadual
Minas Consciente.

O Superintendente da Fundagdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, no

uso de suas atribuicdes legais, e;

CONSIDERANDO a Pandemia da COVID-19 e da necessidade de adogdo de

protocolos bem estabelecidos para evitar ao maximo a disseminagdo do virus;

CONSIDERANDO que o plano estadual Minas Consciente, ao qual o Municipio
de Itabira faz parte, orienta a retomada segura das atividades econdmicas no estado, o que
engloba a area cultural, em conjunto com a normativa Municipal estabelecida para o

combate a Pandemia;

CONSIDERANDO que a FCCDA possui em seu patrimonio diversos atrativos
culturais que devem, no momento oportuno, ser reabertos garantindo toda a seguranca
necessaria aos frequentadores por meio de critérios bem estabelecidos e protocolos

sanitarios especificos;

CONSIDERANDO o objetivo da FCCDA em retomar gradualmente a realizacdo
dos eventos culturais presenciais no Municipio de Itabira, com todo o devido cuidado em

relagdo a todos os envolvidos;

RESOLVE:

Art. 12 - Ficam definidos os Protocolos Sanitérios e diretrizes para reabertura
de cada um dos espagos integrantes da FCCDA, bem como para a realizacdo de eventos

externos.

Art. 29 - A reabertura de cada um dos locais e a realizagdo de eventos pela

FCCDA estardo sujeitos a autorizagdo prevista em Decreto Municipal vigente a época e

referente a finalidade especifica daquele espaco. i
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Paragrafo Gnico - A reabertura de cada um dos locais, bem como a realizagdo
de eventos deverdo respeitar os Protocolos Sanitarios previstos nesta Portaria e de acordo

com cada onda do Plano Minas Consciente na qual estiver o Municipio de Itabira a época.

Art. 32 - Os Protocolos Sanitarios e diretrizes para retorno seguro das
atividades da FCCDA, especificos para cada setor, local e atividade seguem em Anexo a esta

Portaria.

§ 12 Os protocolos e recomendagdes técnicas para o funcionamento da

Biblioteca Publica Luiz Camillo de Oliveira Netto seguem no ANEXO .

§ 22 Os protocolos e recomendagdes técnicas para abertura dos Espagos de

Cultura seguem no ANEXO II.

§ 32 As medidas de Prevencdo a COVID-19 nos ambientes de trabalho da
FCCDA seguem no ANEXO Ill.

Art. 49 - Este ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Itabira/MG, 17 de junho de 2021.

1732 Ano da Emancipagdo Politica do Municipio.

“Ano Municipal do Centenario de Doutor Colombo Portocarrero e de Dom Mario Gurgel”

W%A-—’——MM\
MARCOS RODRIGO PINTO DE ALCANTARA
SUPERINTENDENTE
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ANEXO IlI
MEDIDAS DE PREVENGAO A COVID-19 NO TRABALHO

1. REGRAS GERAIS DE PROTEGAO

A Administracdo deve estabelecer e divulgar orientagdes sobre as medidas
necessarias para prevengao, controle e mitigagéo dos riscos de transmissao da
COVID-19 nos ambientes de trabalho.

Deve haver instrugdes sobre higienes das méos e uso de mascaras durante
treinamentos, didlogos de seguranga, documentos eletrdnicos e cartazes,
vedado uso de panfletos.

Devera ser realizada triagem na entrada dos locais e em todos os turnos de
trabalho, com medicdo de temperatura corporal por infravermelho ou
equivalente, antes que os trabalhadores iniciem suas atividades.

Devera ser instalada a CIPA (Eleicdo pelos servidores), para orientar os
servidores, fiscalizar e acompanhar as agdes de preveng¢ao implementadas.

2. REGRAS DE HIGIENE DAS MAOS E ETIQUETA RESPIRATORIA

Todos os funcionarios devem ser orientados sobre a higienizagdo correta e
frequente das maos com utilizagdo de agua e sabonete ou, caso ndo seja
possivel a lavagem das méos, com sanitizante adequado para as m&os, como
alcool a 70%.

Todos os funcionarios devem utilizar mascaras faciais durante todo o periodo
de permanéncia no trabalho, mesmo se estiver sozinho no ambiente.

Devera ser disponibilizado alcool em gel em todos os departamentos e papel
toalha descartavel para que seja realizado a limpeza dos equipamentos a
serem utilizados por cada funcionario.

Os funcionarios devem ser orientados a ndo compartilhar utensilios de uso
pessoal - celular, copos, canetas, computadores.

Devera ser efetuada a limpeza e desinfecgdo das superficies das mesas e
bancadas apés cada utilizagéo

3. REGRAS DE ISOLAMENTO

Devera ser observada distdncia minima conforme regulamento municipal e,
caso haja algum trabalho que ndo se possa manter essa distdncia minima,
deve ser fornecido a protecéo individual facial do tipo viseira plastica (face
sheld) e éculos de protegao.

Devem ser adotadas medidas para limitacdo de ocupacido de escadas e
ambientes restritos, incluindo instalagdes sanitarias.

Devem ser evitadas reunides presenciais e, quando indispensaveis, manter o
distanciamento previsto.

3.1. Conduta em relagado aos casos suspeitos e confirmados da COVID-19
e seus contactantes

A Administracdo devera afastar imediatamente os trabalhadores das atividades
laborais presenciais nos casos confirmados ou suspeitos da COVID-19.

Os trabalhadores afastados considerados casos suspeitos poderao retornar as
suas atividades laborais presenciais antes do periodo determinado de
afastamento quando exame laboratorial descartar a COVID-19, conforme
orientagdes do Ministério da Saude.
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e Os funcionarios contactantes que residem com caso confirmado da COVID-19
devem ser afastados de suas atividades presenciais, devendo ser apresentado
documento comprobatério.

4, REGRAS SOBRE O FLUXO DE PESSOAS

e Somente deve ser permitida a entrada de pessoas nos espagos com a
utilizacdo de mascara de protegéo.

e Apenas os funcionarios da equipe de limpeza e transporte poderao realizar
suas refeicdes no refeitério, limitados a no méaximo 04 (quadro) funcionarios por
vez, mantendo sempre a distancia minima regulamentada, evitando-se
conversagoes.

e A chefia deve distribuir os trabalhadores em diferentes horarios nos locais de
refeigao.

5. TRATAMENTO DOS GRUPOS DE RISCO

e Devera ser avaliado cada caso, seguindo as orientagbes do regulamento
municipal.

e Excepcionalmente, providenciar atividade em local arejado e higienizado e que
reduza o contato com outros trabalhadores e o publico.

6. REGRAS SOBRE A SANITIZAGAO DOS AMBIENTES

e Deve-se aumentar a frequéncia dos procedimentos de limpeza e desinfecgéo
de instalacdes sanitarias e vestiarios, além de pontos de grande contato como
teclados, corrim&os, macganetas, reldégios de ponto, mesas, cadeiras etc.

e Deve-se privilegiar a ventilagdo natural nos locais de trabalho ou adotar
medidas para aumentar ao maximo o numero de trocas de ar dos recintos,
trazendo ar limpo do exterior.

e Devera ser implantada a medida de tempo de “quarentena” pelo periodo de 4
(quatro) horas para documentos recebidos de ambientes externos.

e Serao adotados protocolos especificos para limpezas dos diferentes locais.

e Devem ser revisados os procedimentos de uso, higienizacao,
acondicionamento e descarte dos Equipamentos de Protegao Individual - EPI e
outros equipamentos de protegao.

6.1 USO DO REFEITORIO

e Os alimentos trazidos pelos funcionarios ndo podem permanecer na geladeira
apds o término do expediente, evitando-se mau cheiro e contaminagdo dos
demais alimentos.

e Os alimentos devem ser acondicionados em embalagens préprias, sendo
vedada a utilizagdo de sacolas plasticas de estabelecimentos comerciais,
devido ao risco de contaminagao.

¢ Os alimentos colocados no micro-ondas devem ser cobertos pelas tampas para
evitar a sujeira do equipamento, sendo a limpeza de responsabilidade do
funcionario que utilizar.

e E vedado o compartilhamento de copos, pratos e talheres.

e Os panos de prato e flanelas localizados no refeitério servem exclusivamente
para secar os utensilios utilizados no local.

Av. Carlos Drummond de Andrade, n.° 666 — Centro — Itabira/MG — 35900-025
Tel.: (31) 3835-2102 | comunicacao@fccda.com.br | www.fccda.com.br




Q)

FUNDACAQ CULTURAL
CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE

ANEXO |
BIBLIOTECA PUBLICA LUIZ CAMILLO DE OLIVEIRA NETTO

Seguindo as orientagdes e nomenclaturas usadas pelo Plano Minas Consciente as
orientagdes deste Protocolo serdo divididas em trés niveis:

e NIVEL | correspondente a ONDA VERDE
e NIVEL Il correspondente 8 ONDA AMARELA
e NIVEL Ill correspondente a ONDA VERMELHA

RECOMENDAGOES GERAIS PARA TODOS OS NiVEIS

» Disponibilizar e exigir uso de alcool em gel 70% na entrada da Biblioteca.

e Efetuar medicdo de temperatura corporal por termémetro infravermelho ou
equivalente para impedir acesso de pessoas com febre.

e Uso obrigatério de mascaras por todos, em todo tempo de permanéncia nas
dependéncias da Biblioteca.

RECOMENDAGOES TECNICAS PARA O NIVEL | (ONDA VERDE)

Se as autoridades locais considerarem que o cenario seja propicio para a reabertura
das bibliotecas ao publico, inclusive com permanéncia de usuarios em suas
dependéncias, prevalecem as seguintes recomendagdes:

1. Regras de limpeza e higienizacao

e Fornecer em cada mesa o &lcool em gel para higienizagdo das maos dos
usuarios durante o tempo de utilizagao dos servigos da Biblioteca.

2. Regras de isolamento

e Providenciar a diminuicdo da quantidade de mesas e cadeiras disponiveis para
uso pelos usuarios, de modo a garantir o distanciamento minimo estabelecido
no regulamento municipal.

3. Regras sobre fluxo de pessoas

e Havera controle de entrada e permanéncia por meio de senhas.

e De hora em hora sera fornecido um quantitativo de senhas para utilizagao dos
computadores, das mesas e cabines individuais, com observancia do
distanciamento dos usuarios e das mesas.

e Ficara suspenso o acesso dos usuarios as estantes.

4. Regras de sanitizagao de ambientes

e Garantir a limpeza permanente e continua de todos os equipamentos e
mobiliario utilizados pelos usuarios externos e pelos funcionarios da Biblioteca,
por profissionais capacitados, seguindo normas e procedimentos adequados.

e Para cada troca de horario tera um intervalo de quinze minutos para
higienizacdo das mesas e equipamentos utilizados pelos usuarios e
funcionarios.
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RECOMENDAGOES TECNICAS PARA O NiVEL Il (ONDA AMARELA)

Se as autoridades locais decidirem pelo abrandamento das medidas de isolamento, e
consequente retorno de servigos prestados pelas bibliotecas publicas, prevalecem as
seguintes recomendagdes:

o Interromper o recebimento de doagdes de acervo e dos empreéstimos entre
bibliotecas;

o Interromper eventuais cobrangas de taxas por atrasos na devolugdo de
acervos;

o Possibilitar aos usuarios acesso a mecanismos de busca do acervo, sejam
digitais ou consulta por e-mail ou telefone;

o Agendar os servigos de empréstimo e devolugado de acervos através de e-mail
e telefone com um prazo de resposta maximo;

e Possibilitar a renovacdo de empréstimo por telefone ou e-mail apds a
confirmacao da disponibilidade pela Biblioteca;

e Manter o distanciamento entre usuério e funcionario de acordo com o
regulamento municipal,

 Instalar separagéo por divisérias apropriadas e demarcagéo de sinalizacéo;

e Alocar acervos e demais itens devolvidos em local isolado e separado dos
demais pelo periodo minimo de sete dias;

o Proibir a circulagdo e permanéncia dos usuarios na biblioteca, com excegéo da
area onde devera ser realizado o servico de empréstimo ou devolugdo
devidamente sinalizadas;

e Realizar campanhas de conscientizagdo aos usuarios quanto ao uso corretos
dos EPIs e da importancia do distanciamento social;

« Proibir circulagdo e permanéncia de usuarios sem utilizacdo de mascaras;

o Garantir a higienizagdo permanente e continua de todos os equipamentos e
mobiliarios utilizados pelos usuarios externos e pelos servidores e
colaboradores da biblioteca.

RECOMENDAGOES TECNICAS PARA O NIVEL lll (ONDA VERMELHA)

Se as autoridades locais estabelecerem o fechamento de prédios onde funcionem
bibliotecas publicas, prevalecem as seguintes recomendagées:

e Suspensao do atendimento presencial na Biblioteca.

e Suspensdo das atividades culturais e projetos desenvolvidos na Bibliotecas
que sao abertos ao publico.

o Divulgacao intensiva dos portais, redes sociais e canais para comunicagao com
a Biblioteca.

o Oferta de servicos de referéncia virtual ou quaisquer outras agdes e atividades
que possam ser usufruidas por meio virtual/remoto.

e Fornecimento aos usuarios de opgdes de paginas de informagdes e noticias
confiaveis e conteudos educativos que promovam a disseminagdo de boas
praticas.

o Disponibilizagdo nas paginas oficiais de noticias e informagdes confiaveis
sobre a situagado da pandemia.
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ANEXO Il
ESPACOS DE CULTURA

CASA DE DRUMMOND, MUSEU DE ITABIRA, CASA DO BRAS, FAZENDA DO

PONTAL, MEMORIAL CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE E
MUSEU DO TROPEIRO.

Seguindo as orientagdes e nomenclaturas usadas pelo Plano Minas Consciente as
orientagdes deste Protocolo serdo divididas em trés niveis:

NIVEL | correspondente @ ONDA VERDE
NIVEL Il correspondente 8 ONDA AMARELA
NIVEL Il correspondente & ONDA VERMELHA

1. RECOMENDAGOES GERAIS PARA TODOS OS NIVEIS

Disponibilizar e exigir uso de alcool em gel 70% na entrada dos pontos;

Efetuar medicdo de temperatura corporal por termémetro infravermelho ou
equivalente para impedir acesso de pessoas com febre.

Uso obrigatério de mascaras por todos, em todo tempo de permanéncia nas
dependéncias dos locais.

2. REGRAS DE LIMPEZA E HIGIENIZAGAO

As regras de conduta devem ser exibidas visualmente e repetidas no maior
nuamero possivel de locais.

Estagdes de alcool em gel devem ser distribuidas nas dependéncias.

Fica proibida a entrada de qualquer tipo de alimento ou bebida nas
dependéncias.

Fumantes devem utilizar a area externa e submeter-se, novamente, ao
procedimento de desinfecgdo, ao reingressar nas dependéncias.

3. REGRAS DE ISOLAMENTO

O atendimento aos usuarios ocorrera mediante agendamento prévio e apés a
declaragdo de que os solicitantes ndo apresentam sintomas gripais e se estdo
em isolamento ou quarentena em decorréncia do COVID-19.

Haverd afericdo de temperatura corporal de todos os colaboradores e visitantes
que ingressarem nos pontos de cultura, bem como o preenchimento de ficha
com informagdes de cada um dos visitantes, constando o nome, idade, além da
data e horario de sua admisséo.

AR
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4. REGRAS SOBRE O FLUXO DE PESSOAS

e Nas ondas amarela e verde devera ser observado o distanciamento linear de
1,5m, com visitacdo maxima de uma pessoas a cada 4m? sendo um total de 5
visitantes simultaneos por ponto cultural.

e Na onda vermelha o distanciamento linear deve ser de 3 metros e o calculo
maximo sera de uma pessoa a cada 10m? por ambiente fechado e 3 visitantes
simultaneos por ponto cultural.

e Todas as visitas serdo realizadas apés a confirmagdo do agendamento e
acompanhadas de um mediador.

e N3o sera permitida a entrada de criangas sem a presenga de um responsavel
maior de dezoito anos.

e Deverdo ser diversificadas as agdes virtuais de comunicagdo com o publico
preferencialmente aos contatos presenciais.

e Entrada e saida devem seguir a regra do distanciamento social,
recomendando-se que seja aberta apenas uma porta para cada sentido,
criando-se vias de mao Unica, com marcagao de “entrada’ e “saida’.

5. REGRAS DE SANITIZAGAO DE AMBIENTES

e Todos os locais devem dispor de lixeiras especificas para o descarte de luvas e
mascaras.

e Devera ser adotada escalas para desinfecgdo regular dos espagos, em
especial as superficies de trabalho, objetos manipulados e areas comuns como
copa € banheiros.

e Deverdo ser mantidas portas e janelas abertas, quando possivel, a fim de evitar
0 manuseio de macganetas e arejamento natural dos ambientes.

e Sera adotada marcacgao no piso, barreiras e outros mecanismos para orientar
circulacdo de pessoas com o distanciamento minimo regulamentado.

e Superficies de toque frequente, como corrimdo de escadas, botdes de
elevador, macanetas e interruptores de luz, devem possuir uma rotina de
sanitizagdo em intervalos de tempo mais reduzidos.

Av. Carlos Drummond de Andrade, n.° 666 — Centro — Itabira/MG — 35900-025
Tel.: (31) 3835-2102 | comunicacao@fccda.com.br | www.fccda.com.br




