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ROTEIRO PARA PRESTACAO DE CONTAS - RETIFICAGAO
EDITAL 001/2020 - CHAMAMENTO PUBLICO N2 001/2020 - SUBSIDIO MENSAL

Fundagdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, no uso de suas atribuicdes legais, com base na Lei
Federal 14.017/2020, no Decreto Federal n2 10.464/20 e no Decreto Municipal n? 0992/2020,
estabelece roteiro e regulamenta os procedimentos sobre prestacdo de contas de recursos
concedidos por meio da Lei Aldir Blanc, Inciso II, Lei Federal 14.017/2020 para manuteng&o de Espacos
Culturais no municipio de Itabira.

1. Local de entrega:

A prestagdo de contas devera ser entregue na sede da Fundag¢do Cultural Carlos Drummond de
Andrade, na Av. Carlos Drummond de Andrade, 666, Centro, Itabira-MG, em dias Uteis, no horario de
8h as 12h e 14h as 18h, com toda a documentagdo comprobatdria exigida neste roteiro, enderecada
a Comissdo de Prestacgdo de Contas.

2. Prazo de entrega:
O prazo para a prestagdo de contas é de 120 (cento e vinte) dias consecutivos, contados a partir do 12
dia util subsequente ao recebimento da ultima parcela dos recursos financeiros.

3. Documentagdo exigida na prestacao de contas:

a) Formuldrio Encaminhamento da Presta¢cdo de Contas (Anexo | deste Roteiro) preenchido e
assinado, em duas vias;

b) Formulario Relatério de Presta¢do de Contas (Anexo Il deste Roteiro) preenchido e assinado, em
uma via, acompanhado de toda a documentagdo em ordem cronoldgica de pagamento, organizados
em uma pasta, com todas as folhas rubricadas e numeradas sequencialmente;

c) Documento de abertura da Conta Bancaria: documento que comprove que o beneficiario abriu
conta bancaria especifica para o recebimento do recurso;

d) Extratos mensais da movimentagdo da conta bancdria: desde o primeiro repasse de recursos até
a Ultima despesa realizada pelo beneficidrio e comprovagdo que a conta foi zerada depois disso;

e) Comprovante de devolugdo do saldo remanescente apds o tltimo pagamento realizado: mediante
GRU dep6sito na conta corrente n? 79.008-7, agencia 0767-6, Banco do Brasil, de titularidade da
Fundag&o Cultural Carlos Drummond de Andrade/Lei Aldir Blanc, CNPJ n2 21.611.579/0001-07;

f) Extratos mensais de aplicagdo no mercado financeiro: acompanhado de demonstrativo de que os
resultados obtidos foram utilizados exclusivamente para as despesas do projeto, se for o caso;

g) Apresentagdo de documentos explicativos do relatdrio financeiro: todas as operacGes bancarias
de ajuste da conta (estornos, taxas, etc.) devem ser discriminadas em documentos proprios,
comprovadas pelo extrato bancario;

h) Notas fiscais originais e legiveis, em uma via: deverd constar nome e CNPJ/CPF do contratante,
nome e CNPJ/CPF do prestador de servico, enderego completo, especificacdo do material ou servico,
data de emissdo, informagao dos tributos e mencgdo da Lei Aldir Blanc no corpo da Nota Fiscal;

i) RPA (RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO) original e legivel: permitido para pagamentos
efetuados a pessoas fisicas, devendo constar nome e CNPJ/CPF do contratante, nome e CPF do
prestador de servigo, n2 de inscrigdo no INSS/PASEP do Prestador de Servigos, endereco completo,
especificagdo do servigo, informacgdes dos tributos, data de emissdo e mencdo da Lei Aldir Blanc no
corpo do RPA;

j) Comprovante de recolhimentos dos tributos retidos nos pagamentos das Notas Fiscais ou RPA, se
for legalmente exigivel do tomador dos servigos.

4. CondigOes para aceita¢do das despesas

4.1. Os gastos relativos a manutencgdo da atividade cultural do beneficidrio poderao incluir despesas
realizadas com:

a) Consumo de dgua e luz;
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b) Telefone fixo, celular e internet;

c) Transporte;

d) Despesa com manutengdo de locagdo ou financiamento de bens méveis e equipamentos
necessarios a continuidade das atividades culturais;

e) Despesa com manutencdo de locagdo, taxa de uso, taxa de condominio e similares e de
financiamento de imdvel onde sdo realizadas as atividades culturais;

f) Despesas com servigos de tecnologia e comunicagdo efetivados para a realizagdo de atividades
como lives para garantir a continuidade das ag¢Ges e interagdo com o publico de modo virtual;

g) Pagamento de servigos necessarios a manutengdo do objeto cultural, como servigo juridico,
contabil, limpeza e outros similares;

h) Pagamento de servigos necessarios a manutengdo de atividades culturais, como curadoria,
producdo, fotografia, diregdo artistica, oficinas, cursos palestras, aulas, coordenagdo de projetos e
outros similares;

i) Despesas com contribuigdo sindical, cartorarias, impostos, tributos e encargos sociais devidos;

j) Despesas com folha de pagamento de pessoal com carteira assinada, bolsistas e estagiarios, desde
que ndo estejam com suspensdo do contrato de trabalho.

[) Outras despesas relativas a manutengdo da atividade cultural do beneficiario.

4.1.1. Como “outras despesas relativas a manutengdo da atividade cultural” entende-se aquelas
relacionados as despesas indiretas, podendo ser: gastos com as equipes administrativa e de campo
que trabalham regularmente no espaco ou na instituicdo/organizagdo; materiais de consumo que s&o
comuns na rotina do espaco ou da instituicdo/organizagdo e outras despesas que garantam a
continuidade das atividades bésicas do espago ou da instituigdo/organizagdo.

4.1.2 Os recursos devem ser utilizados para garantir a manuten¢do das atividades do espago ou
organizacg3o cultural. A utilizagdo de recursos para agGes que configurem investimentos ou despesas
consideradas ndo emergenciais devido ao estado de calamidade provocado pela pandemia, pode ser
considerada indevida.

4.1.3 O periodo de execugdo das despesas é o periodo definido como de emergéncia cultural abarcado
pelo Decreto Legislativo n? 06/2020, se comprovado que o beneficidrio teve suas atividades
interrompidas por forca da pandemia, e os gastos se referirem as atividades essenciais da
organizacdo/espaco.

4.2. A movimentagdo dos recursos devera ser feita por meio de transferéncia eletrénica, ndo sendo
permitido saques em espécie.

4.3, Serdo aceitos somente documentos em nome da Pessoa Juridica Beneficiaria do Termo de
Compromisso assinado e no caso de coletivos ndo formalizados, em nome do seu representante que
constou como signatario do Termo de Compromisso.

4.4, Ndo serdo aceitos como comprovantes de despesas documentos sem valor fiscal, recibos sem
informagdo do CPF, documentos incompletos ou com prazo de validade vencido.

4.5. N3o serdo aceitos comprovantes que apresentem descriminag@es genéricas, rasuras ou a¢do que
descaracterize sua forma original.

4.6. Em nenhuma hipdtese sera feita devolugdo de cdpias, originais, e seus anexos, outros materiais
ou documentos protocolados, devendo o Beneficidrio guardar cépias dos documentos necessarios ao
seu uso.

4.7. Ndo sera permitido anexar novos documentos ou informes apds entrega da prestagéo de contas,
salvo por solicitagcdo da FCCDA.

4.8. Os saldos da conta enquanto ndo utilizados, os recursos deverdo ser aplicados em cadernetas de
poupanga, fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, enquanto ndo empregados na sua finalidade. Os rendimentos gerados a
partir dos recursos aplicados devem ser restituidos conforme instrugdo no item 3, e, deste Roteiro.
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5. Da contrapartida obrigatdria

5.1 Forma de realizagdo da contrapartida

5.1.1 O Beneficidario do Subsidio fica obrigado a prestar contrapartida, em bens ou servigos
economicamente mensuraveis, preferencialmente em escolas publicas ou em organizagdes sociais
comunitdrias, devendo ser realizada uma ou mais ag¢Ges culturais de forma gratuita, com no minimo
trés horas de duragdo cada.

5.1.2 Contrapartida economicamente mensuravel consiste na apresentagdo de proposta de atividade
que permita aferir o seu custo que pode ser apresentado em planilha com estimativa de remuneragdo
e insumos para sua realizagdo.

5.1.3 As agbes da contrapartida poderdo ser executadas por meio de plataforma virtual, com a
disponibilizagdo do material gravado que possa ser reproduzido na rede bdsica de ensino publico.
5.1.4 Todos os custos para a realizagdo da contrapartida serdo de responsabilidade do Beneficidrio do
subsidio.

5.1.5. A execugdo da contrapartida deve ser conforme planejamento definido com a Comissdo de

Contrapartida nomeada pelo Superintendente da FCCDA.

5.2 Prazo de comprovagao da contrapartida
5.2.1 0 prazo para execugdo e comprovagdo da contrapartida € até (um) ano apéds o retorno das aulas
presenciais na rede municipal de ensino.

5.3 Formas de comprovagdo da contrapartida

5.3.1 O beneficiario devera enviar para a Comissdo de Contrapartida o “Comprovacdo de
Contrapartida” (Anexo Ill deste Roteiro) assinado pelo responsavel do local em que a contrapartida
foi efetuada.

5.3.2 O Anexo lll preenchido e assinado devera ser acompanhado de no minimo cinco fotos das
atividades realizadas.

5.3.3 Devera ser anexado documento de identificagdo (RG e CPF) do representante do local da
execugdo e comprovagdo de que esta pessoa é responsavel pela escola ou a organizagdo social onde
foi prestada a contrapartida.

5.3.4 No caso de contrapartida prestada utilizando-se plataforma virtual, a comprovacdo se dard
mediante avaliagdo e atestado por parte da Comissdo de Contrapartida do contetdo disponibilizado
no meio virtual.

6. Aprovagao da prestagdo de contas

6.1 A prestagdo de contas somente serd aprovada se comprovado o uso regular dos recursos
financeiros, conforme as disposi¢des do Edital, do Termo de Compromisso e do Roteiro de Presta¢do
de contas.

6.2 O Beneficidrio sera declarado inadimplente pela FCCDA, quando:

a) Utilizar, indevidamente, recursos com finalidade diversa do objeto do Termo de Compromisso.

b) Ndo apresentar, no prazo exigido, a prestacgio de contas.

c) Ndo apresentar documentagdo comprobatéria habil.

d) N&o executar ou comprovar a contrapartida no prazo estabelecido.

6.3 Caso ocorra a rejeicdo da prestagdo de contas pelo uso dos recursos em desacordo com as
determinagdes, o beneficidrio devera proceder com a devolugdo dos recursos relativos as despesas
ndo aprovadas, atualizados monetariamente, no prazo de 20 (vinte) dias contados da notificagdo por
parte da Comissdo de Prestagdo de Contas e, ndo efetuada a devolugdo, serd inscrito em divida ativa
e instaurada Tomada de Contas Especial, na forma da Lei, para providéncias de responsabiliza¢io do
Beneficidrio e ressarcimento do erario.
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6.4 Caso ndo seja realizada a contrapartida ou essa ndo seja aprovada pela Comissdo de Contrapartida,
o Beneficidrio deverd efetuar a devolugdo integral do valor recebido, atualizados monetariamente, no
prazo de 20 (vinte) dias contados da notificagdo por parte da Comissdo de Contrapartida e, ndo
efetuada a devolugdo, serd inscrito em divida ativa e instaurada Tomada de Contas Especial, na forma
da Lei, para providéncias de responsabilizagdo do Beneficidrio e ressarcimento do erario.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS
7.1 Para cumprimento do disposto nos artigos 92 e 10 da Lei Federal n2 14.017, de 29 de junho de

2020 e artigos 62 e 72 do Decreto Federal n? 10.464, de 17 de agosto de 2020, o Superintendente da
Fundagdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, nomeard COMISSAO DE APROVACAO DE
CONTRAPARTIDA, a qual incumbira a analise e aprovagdo da devida execugdo da contrapartida dos
subsidios as Espagos Culturais.

7.2 Para cumprimento do disposto nos artigos 92 e 10 da Lei Federal n2 14.017, de 29 de junho de
2020 e artigos 62 e 72 do Decreto Federal n2 10.464, de 17 de agosto de 2020, o Superintendente da
Fundagdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, nomeara COMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS, a
qual incumbird a analise e aprovagdo do uso adequado dos recursos dos subsidios as Espacos
Culturais.

7.3 Eventuais duvidas na aplicagdo dos recursos ou execugdo da contrapartida deverdo ser sanadas
com a Comissdo correspondente, de acordo com as atribui¢des descritas nos itens 7.1 e 7.2

Se=
MARCOS RODRIGO PINTO DE ALCANTARA
SUPERINTENDENTE
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ANEXO | - ENCAMINHAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS

EDITAL 001/2020 - CHAMAMENTO PUBLICO N2 001/2020 - SUBSIDIO MENSAL

Itabira, (dia) de (més) de (ano).

Encaminhamos, em anexo, a prestacgdo de contas da (nome do espaco/beneficiario)

referente ao recebimento do subsidio mensal advindos da Lei 14.017/2020,

Aldir Blanc, composta por _____ folhas. A prestagdo envolve o total de RS

de receita e RS de despesa, correspondendo ao periodo de
/ / a / / , conforme extrato da conta corrente anexado a(s)

folha(s)

Atenciosamente,

(nome do responsavel)

A Fundagdo Cultural Carlos Drummond de Andrade

Recebido em / / , por

19 via —-FCCDA
29 via — Responsdvel pelo Espaco
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ANEXO Il
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

EDITAL 001/2020 - CHAMAMENTO PUBLICO N2 001/2020 - SUBSIDIO MENSAL
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GOVERNO FEDERAL

cronograma e as agoes apresentadas na proposta de contrapartida.

1. ACOES PREVISTAS E REALIZADAS - Descreva as agdes previstas e realizadas, de acordo com o

contrapartida e identifique o publico atendido.

2. RESULTADOS ALCANCADOS - Descreva os resultados alcangados frente aos objetivos da proposta de

3. PLANILHA DE APLICAGAO DA VERBA DO SUBSIDIO

N2 de

Favorecido Descrigdo da despesa N2 da N.F Valor
ordem

Data do
pagamento

Estou ciente que as informagdes apresentadas devem corresponder aos documentos fiscais e caso
sejam falsas, responderei processo por ter incorrido em crimes previstos nos artigos 171 e 299, do
Decreto-Lei n? 2.848, de 07 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal) e que estarei sujeito a san¢bes penais

sem prejuizo de medidas administrativas e outras.

Itabira, de de

Assinatura do representante

D
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ANEXO IlI
CHAMAMENTO PUBLICO N2 001/2020 - SUBSIDIO MENSAL

COMPROVAGAO DE CONTRARTIDA

Eu, (nome do representante legal do espaco em que foi realizada a contrapartida), portador do RG n°

residente na

; do CPF ne ;

, declaro, para todos os fins, que sou o responsavel legal pelo

(nome do espaco), localizado na (enderego do espago), onde foi realizada a contrapartida do
profissional da cultura (nome do profissional da cultura responsavel pelo projeto), que consistiu em

(descrever a contrapartida). A(s) data(s) de realizagdo foi (foram): (citar).

Obs: Seguem, anexadas a esta declaragdo, pelo menos 5 (cinco) fotos comprobatdrias da execugdo da

contrapartida.

Itabira, (dia) de (més), de (ano).

L@ Assinatura do responsavel legal do espago
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